
SIRA NO HİZMETİN ADI HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ)

1 Amenajman Planından çıktı ve Harita Talepleri 2 Saat

2 Personel Pasaport Alımı ile ilgili Bilgi Talebi 1 Hafta

3 Çeşitli Müracaat
30 Gün

15 Gün

4 Staj Müracaatı 1 Hafta

5

1- Arazi incelemesi ve inceleme raporu
2- Doğa Koruma ve Av-Yaban Hayatı Genel Müdürlüğü 
ve Taşra Teşkilatı
3- 6831 Sayılı Kanun'un 25. maddesi ve 2873 Sayılı Milli 
Parklar Kanunu
4- Milli Park, Tabiat Park, Tabiatı Koruma Alanı, Tabiat 
Anıtı, Av Koruma ve Avlak Sahaları, Piknik- Mesire vb 
saha incelemeleri

1 ay

6

1-Arazi incelemesi ve inceleme raporu.
2- Kültür ve Turizm Bakanlığı ve taşra teşkilatı 
3- 2634 sayılı turizm kanunu  
4- Ormanlık alandan turizm turizm merkezi ve alanı ilan 
edilecek yer incelemesi

1 ay

7

1- Ormanlık alandan Turizm alan ve merkezi olan yerlerin 
tahsis işlemleri
2- Kültür Turizm Bakanlığı
3- 2634 sayılı turizm kanunu 8. maddesi 4-  Turizm 
Bakanlığına tahsis

1 ay

8

1- Arazi İncelemesi ve inceleme raporu
2- Özel ve Tüzel kişiler kamu - kurumları
3- 6831 S.K  57. maddesi ve OGM 2495 sayılı emir
4- Özel ağaçlandırma talep incelemesi 

15 gün

9

1- Arazi incelemesi ve inceleme raporu
2- İl Özel İdaresi  
3- Kendi kanun ve mevzuatları
4- Su tahsisi, imar izni, 1-a  ve 1-b grubu ruhsat işlemleri

1 ay

10

1-Orman Sınırlarının işlemesi
2- iller bankası  
3- imar kanunu   
4- Belediye yerleşim yerlerinin imar planı hali hazır 
haritalarına orman sınırlarının işlenmesi

Orman Kadastrosu var ve 
sayısal ise 5 gün, orman 
kadastrosu yok ise  6 ay

11

1- Arazi incelemesi ve inceleme raporu
2- Kültür ve Turizm Bakanlığı
3- Kendi Kanun ve mevzuatları 
4- Arkeolojik, Tarihi ve doğal sit alanları ilanı

1 ay

1- Kurumun resmi yazısı
2- Tahsis istenen sahanın Turizm alan veya merkezi 
ilan edildiğine dair resmi gazete fotokopisi   
 3- İstenen alanın 6 derecelik sisteme göre sınır 
koordinatları ve alanı 
4- 1/25000 ölçekli memleket haritası

1- İlgili kurumun resmi yazısı (OGM kanalı ile 
gelmezse)
2- 1/25000 ölçekli hali hazır topografik paftalar ve 
sayısal cd'si

1- İlgili kurumun resmi yazısı  
2 - İnceleme konusu arazinin 6 derecelik koordinatları 
ve alanı  
3- 1/25000 ölçekli memleket haritası

1- Talep dilekçesi
2- Talep konusu sahanın 6 derecelik sisteme göre 
koordinatları ve alanı 
3- 1/25000 ölçekli memleket haritası   
4- 1/25000 ölçekli meşcere haritası

1- Kurumun resmi yazısı   
2- İnceleme konusu arazinin 6 derecelik sisteme göre 
koordinatları ve alanı  
3- 1/25000 ölçekli memleket haritası

1- Dilekçe hakkının kullanılması (3071 Sayılı Kanun)  
2- Bilgi edinme hakkı (4982 Sayılı Kanun)

1- Dilekçe
2- Staj Dosyası

1- Kurumun resmi yazısı
2- İnceleme konusu arazinin 6 derecelik sisteme göre 
sınır koordinatları ve alanı
3- 1/25000 ölçekli memleket haritası

 ESKİPAZAR ORMAN İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1- Dilekçe, 
2- Eskipazar Orman İşletme Müdürlüğü'nün
Eskipazar Şubesindeki 
TR770001000468093575875001 nolu hesabına 
bedellerin yatırıldığına dair makbuz

1- Dilekçe
2- Nüfus Cüzdanı
3- 2 Adet Fotoğraf

1- Kurumun resmi  yazısı  
2- inceleme konusu arazinin 6 derecelik sisteme göre 
sınır koordinatları ve alanı     
3- 1/25000 ölçekli memleket haritası         



12

1- Şekli ve Hukuki incelemeler
2- Orman Kadastro Komisyonları 
3- Orman Kanununun 10 md. Yönetmenliğin 65 ve 66 
maddesi
4- Orman Kadastrosu

30 gün

13
1- Tapulu kesim itiraz incelemesi  
2- Özel ve Tüzel kişiler
3-Yönetmeliğin 19. maddesi

30 gün

14

1- Arazi incelemesi ve rapor tanzimi  
2- Özel ve Tüzel kişiler
3- Orman kanunu ve ilgili mevzuatı 
4- Özel Kişilerin parsel ve arazilerinin orman alan ve 
sınırları ile orman mevzuatına göre durumunun 
belirlenmesi

1 Ay

15

1- İhbar, şikayet ve bilgi edinme talepleri  
2- kişi veya kurumlar
3- Orman kanunu ve diğer ilgili kanunlar
4- Kadastro ve izin konuları diğer iş ve işlemler

1 Ay

16 Kazı Gerektirmeyen Maden Arama İzni Verilmesi 1 gün

17 Kazı Gerektiren Maden Arama İzni Verilmesi 3 Ay

18 Maden İşletme Ön İzni Verilmesi 3 Ay

19 Maden İşletme İzni Verilmesi 3 ay

20 Maden Tesis Ön izni Verilmesi 3 ay

21 Maden Tesis  İzni Verilmesi 3 ay

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat
3- 1/25000 ölçekli haritası veya krokisi
4- Meşcere haritası
5- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı 
6- Koordinat listesi 
7- Orman Kadastro haritası 
8- ÇED Belgesi 
9- Rehabilitasyon projesi veya kademeli kapatma 
planı
10- Avan Projesi 

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat 
3- 1/25000 ölçekli haritası veya krokisi   
4- Meşcere haritası 
5- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı  
6- Koordinat listesi     
7- Orman Kadasto Haritası 
8- ÇED Belgesi     
9- Rehabilitasyon Projesi   

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat 
3- 1/25000 ölçekli haritası veya krokisi   
4- Meşcere haritası 
5- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı  
6- Koordinat listesi     
7- Orman Kadasto Haritası 
8- ÇED Belgesi     
9- Rehabilitasyon Projesi   

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat   
3- Ruhsat alanını gösteren 1/25000 ölçekli haritası

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat
3- 1/25000 ölçekli haritası veya krokisi 
4- Meşçere haritası 
5- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı
6- Koordinat listesi
7- Orman kadastro haritası
8- ÇED Belgesi  

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat
3- 1/25000 ölçekli haritası veya krokisi  
4- Meşcere haritası
5- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı       
6- Koordinat listesi
7- Orman Kadastro haritası

1- İtiraz yapacak kişinin dilekçesi (tapulu kesim işlemi 
yapılmış kişinin)

1-Müracaat dilekçesi (ili, ilçesi, köyü mahallesi vb. gibi 
bilgiler olacak)   
2- Parsel ve arazinin mülkiyet belgesi  
3- Parsel ve arazinin kadastro paftası (A4 kağıdına)  
4- parsel ve arazinin sınır koordinatları  
5- Parsel ve arazinin 1/25000 haritada yerimi işaretli 
olması 

1- Dilekçe (talebin veya kurumun açık veya anlaşılır 
şekilde açıklanması)      
2- Bilgi ve Belge ( İnceleme konusu veya talebin yeri 
ile ilgili harita vb)

1- İlgili Komisyon resmi yazısı 
2- Çalışma yapılan köy ve beldenin kadastro dosyası 
ve sayısal harita verileri



22 Maden Altyapı Tesis Ön İzni Verilmesi 3 AY

23 Maden Altyapı Tesis İzni Verilmesi 3 AY

24 Muhafaza Ormanlarındaki Ruhsat Görüşü Verilmesi 3 AY

25 Toprak Dolgu Kesin İzni Verilmesi 3 AY

26 6831 sayılı Orman Kanununun 17/3 ve 18 inci Maddesine 
Dayalı Olarak Ön İzin verilmesi 3 AY

3 AY

1- Talep Yazısı
2- 1/25000 ölçekli harita
3- Meşcere haritası
4- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı
5- Koordinat listesi
6- Orman kadastro haritası
7- ÇED belgesi
8- Dolgu Öncesi ve dolgu sonrası nihai kodları gösterir 
çevresindeki topografik yapı ile uyumlu ve orman 
idaresinin uygun göreceği toprak dolgu projesi

27 6831 Sayılı Orman Kanununun 17/3 ve 18'inci 
Maddesine Dayalı Olarak izin verilmesi

1- Talep Dilekçesi
2- 1/25000 ölçekli ölçekli harita veya krokisi 
3- Meşcare haritası    
4- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı  
5- Koordinat özet çizelgesi   
6- Orman Kadastro haritası     
7- Su izinlerinde; yeraltı suyu arama belgesi, kullanma 
belgesi, ruhsat veya kira sözleşmesi

1-Talep yazısı

1- Talep Yazısı  
2- 1/25000 ölçekli harita veya krokisi   
3- Meşcere haritası      
4- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı  
5- Koordinat özet çizelgesi  
6 - Orman Kadastro haritası  
7- 1/1000 veya uygun ölçekli ağaç röleve planı  
8- Su izinlerinde; yeraltı suyu arama belgesi, kullanma 
belgesi, ruhsat veya kira smzleşmesi  
9- Enerji izinlerinde; önlisans veya lisans belgesi petrol- 
doğalgaz izinlerinde; ruhsat  
10- Liman geri hizmet alanı izinlerinde; deniz yüzeyinin 
kiralandığına dair sözleşme  
11- Define arama izinlerinde; define arama ruhsatı  
12-Balık Üretim tesisi izin taleplerinde, Gıda Tarım ve 
Hayvancılık Bakanlığınca onaylanmış fizibilite raporu
13. okul hastane sağlık ocağı  gibi bşna izinlerinde 
hidroelektrik santral tesisilerinde santral binası rüzgar 
enerji santrallerinde türbin alanları, termik, doğalgaz, 
çevrim, nükleer güç santrallerinde katı atık bertaraf ve 
düzenli depolama tesisi atık su arıtma sokak 
hayvanları bakım evi, su arıtma, liman geri hizmet 
alanı havaalanı, spor tesisi ve balık üretme tesisi 
izinlerinde; 1/1000 ölçekli mevzi imar planını veya ilgili 
idareden alınacak imar planı gerektiren yapı ve 
tesislerden olmadığına dair yazı
14- Katı atık bertaraf ve düzenli depolama tesisleri ile 
kazı fazlası malzeme alanı izin taleplerinde depolama 
öncesi ve depolama sonrası nihai kodları gösterir 
çevresndeki topoğrafik kapatma planı
15- ÇED belgesi
16- Bedelli izinlerde talep edilen sahada yapılacak 
tesislerin metraj cetveli ile Çevre ve Şehircilik 
Bakanlığı, ilgili Devlet idareleri veya kamu kurum ve 
kuruluşlarınca belirlenecek cari yıl birim fiyatlarına 
veya proforma faturalarına göre hazırlanmış keşif 
özetleri 

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat 
3- 1/25000 ölçekli haritası veya krokisi   
4- Meşcere haritası 
5- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı  
6- Koordinat listesi     
7- Orman Kadasto Haritası 
8- ÇED Belgesi     
9- Rehabilitasyon Projesi   

1- Talep Yazısı 
2- Ruhsat 
3- 1/25000 ölçekli haritası veya krokisi   
4- Meşcere haritası 
5- 1/1000 veya uygun ölçekli vaziyet planı  
6- Koordinat listesi     
7- Orman Kadasto Haritası 
8- ÇED Belgesi     
9- Rehabilitasyon Projesi   



28 Tapulu Arazilerde Özel Ağaçlandırma (Müracaatın İdari, 
Hukuki ve Teknik Yönden İncelenmesi) 15 gün

29 Özel Ağaçlandırma Projesinin uygunluğunun Kontrol 30 gün

30 Özel Orman Fidanlığı Projesinin Onaylanması ve 
Kredilendirilmesi

30 gün
15 gün
90 gün

31 Özel Ağaçlandırma izni (Orman Arazileri için)

30 gün

15 gün
30 gün

30 gün (ilandan sonra)
30 gün

60 gün
60 gün

32 Hatıra Ormanı Talebi 15 gün

33 Fidan Talebi 30 gün

34 Özel Orman ve Özel Ağaçlandırma Sahaları Amenajman 
Planı Kontrolü 30 gün

35 Fidan ve Tohum Satışı 2-3 saat

1- Vergi Kimlik no   
2- Nüfus cüzdanı fotokopisi   
3- Fidan bedeli yatırıldığına dair dekont ya da nakit 
ödeme

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Tesis Bedeli için Amasya Orman Bölge 
Müdürlüğünün TC. Ziraat Bankası hesabuna fidan 
ücretin yatırıldığına dair dekont.

1- Başvuru Dilekçesi 
2 - Kroki 

1- Dilekçe  
2- Sahanın Amenajman Planı

1-Proje   
2-Proje Ekleri   
a) Toprak ve Su tahlil Örnekleri   
b) Projeyi yapan serbest Orman Mühendisine ait 
Orman Mühendisleri Odasına ait vize ve belgeler
c) Sahanın koordinat bilgileri
d) Proje CD'si

1- a) Milli Emlak Gen. Müd. Alınacak ön izin belgesi ile 
ilgilinin başvuru dilekçesi (hazine arazisi) 
b) Tapu belgesi, çaplı tasarruf belgesi (tapu çapı) veya 
tapu sınırlarının gösterildiği koordinatlı harita ve tapu 
sicil müdürlüklerinden temin edilen taşınmaza ait tapu 
kaydı dilekçeye (sahipli arazide)
2- Projenin düzenlettirilerek İşletme Müdürlüğüne 
teslimi 
3- Projenin Orman İdaresince incelenmesi ve 
onaylanması
4- Noter onaylı Taahhüt Senedi düzenlenmesi
5- İşe başlama (taahhüt senedi alındıktan sonra)
6- Kredi Talep Dilekçesi (Talep Olursa) 
a) Krediye esas yatırım giderleri cetvellinin 
düzenlenmesi
b) Noter onaylı borç senedi düzenlenmesi

1- Orman Bölge Müdürlüğünce potansiyel saha tespiti, 
ekleri (1/25000 ölçekli memleket ve meşcere haritasıi 
vaziyet planı, koordinat özet çizelgeleri ) ve sisteme 
giriş  
2- Potansiyel alanların ilanı
3- Başvuru süresi
4- Hak sahibi tespiti için kura çekilişi 
5- Hak sahibinin (6 derecelik memleket koordinatları) 
ile saha izni için gerekli diğer belgeler  istenmesi 
İşletme Müdürlüğüne teslim etmesi
6- İzin raporu tanzimi 
7- Saha Teslimi 
a) Orman emvalı varsa 
b) Orman emvali yoksa

1- Dilekçe    
2 Tapu ve Aplikasyon Krokisi



36 Hak Ediş Ödemeleri 2 gün

37 Bütçe Emaneti Ödemeleri (Nakli yetersizliğinden dolayı 
bilahare ödenmek üzere emanete alınan ödemeler) 1 Gün

38 Teminat Mektubu İadeleri 1 Saat

39 Orman Ürünü Satış İşlemi 30 Dakika

40 Ferdi Kredi talep/tahsis / devir / iptal / vazgeçme işlemleri 3 ay

41 Kooperatif Kredileri talebi Takvim Yılı

42 Kooperatif Kredileri uygulaması Takvim Yılı

43 Orman köyleri tespit ve tescili 5 gün

Dilekçe

Programa alınan kooperatifler için istenen belgeler, 
uygulanacak proje türüne değişmekte olup 6851 sayılı 
tamimde belirtilmiştir.

Dilekçe

1- Gerçek kişilerden; üzerinde T.C kmlik numarası 
yazılı nüfus cüzdanı, pasaport, ehliyet veya evlenme 
cüzdanı gibi kimlik belgesi   
2- Tüzel kişilerden; imza sürküleri aslı
3- Vekaleten yapılan işlemlerde noter tasdikli 
vakaletname aslı
4- Kesin teminat iadelerinde yapım ve hizmet ihaleleri 
ile ilgili teminat iadesinde SGK ve Vergi Dairesi ilişiksiz 
belgesi aslı
5- İlgili birimden teminatın iadesinde sakınca 
olmadığına dair ilgili yazı aslı

1- Gerçek kişilerden; üzerinde T.C kmlik numarası 
yazılı nüfus cüzdanı, pasaport, ehliyet veya evlenme 
cüzdanı gibi kimlik belgesi  
2- Tüzel kişilerden; imza sürküleri aslı 
3- Vekaleten yapılan işlemlerde noter tasdikli 
vekaletname aslı

Dilekçe

1- Gerçek kişilerden; üzerinde T.C kmlik numarası 
yazılı nüfus cüzdanı, pasaport, ehliet veya evlenme 
cüzdanı gibi kimlik belgesi  
2- Tüzel kişilerden; imza sürküleri aslı    
3- Vekile yapılacak ödemelerde, vekilin alacaklı adına 
takibe yetkili olduğuna ilişkin noter tasdikli 
vekalatname aslı ve vekalet verilen kişinin üzerinde 
T.C Kimlik numarası yazılı nüfus cüzdanı, pasaport 
ehliyet veya evlenme cüzdanı gibi kimlik belgesi    
4- Banka havalesi için banka hesap numaralarını 
belirten imzalı dilekçe   
5- Vergi ve SGK borcunun olmadığına dair yazı aslı

1- Gerçek kişilerden; üzerinde T.C kmlik numarası 
yazılı nüfus cüzdanı, pasaport, ehliyet veya evlenme 
cüzdanı gibi kimlik belgesi  
2- Tüzel kişilerden; imza sürküleri aslı
3- Vekile yapılacak ödemelerde, vekilin alacaklı adına 
takibe yetkili olduğuna ilişkin noter tasdikli 
vekalatname aslı ve vekalet verilen kişinin üzerinde 
T.C Kimlik numarası yazılı nüfus cüzdanı, pasaport 
ehliyet veya evlenme cüzdanı gibi kimlik belgesi    
4- Banka havalesi için banka hesap numaralarını 
belirten imzalı dilekçe  
5- Vergi ve SGK borcunun olmadığına dair 
yazı                              



44

Orman Köylüleri Kalkınma Gelirlerinin (*) Takibi  
-Tahssis Payları
-Satış Payları
-Kar Payı 
-Kredi Geri Dönüşümleri
-İcra Tahsilatı 
-Faiz ve diğer gelirler

3-7 gün

45

Borç erteleme 
Alacaktan vazgeçme,
İcradan vazgeçme
Kiralama/Devir işlemleri

1 Ay

46 Felaketzede ihtiyacı 60 gün

47 Teminat Mektubu süre uzatımı 5 Gün

48 7269/1051 Sayılı Afetler Kanunu Gereği Yapılan 
Tahsisler 1 Ay

49 Açık Arttırmalı Orman Emvali Satışı 15 gün

50 Tahsisli Orman Emval Satışı (Yakacak-Yapacak) 15 Gün

51 Açık Arttırmalı Dikili Satış 15 Gün

52 Tahsisli Dikili Satış 15 gün

53 Zati ihtiyaç (Yakacak-Yapacak  odun) 7 Gün

Telefon  :
Faks     : 

e-posta  : 

İlk Müracaat Eskipazar Orman İşletme Müdürlüğü İkinci Müracaat

İsim G. Basri ALTUNAY İsim

Ünvan Orman İşletme Müdürü Ünvan

Adres Atatürk Mahallesi İstasyon Caddesi No: 33 Eskipazar / Karabük Adres

 +90 370 818 10 77

Eskipazar Kaymakamlığı

Muhammed Burak AKKÖZ

Kaymakam V

1- Tebligat adresi 
2- Ticaret ve sanayi odası veya meslek odasına kayıtlı 
olduğuna dair belge 
3- Tüzel kişiliklerin Ticaret veya sanayi odasına kayıtlı 
olduğuna dair belge, 
4- Faal olduğuna dair belge

Geri Dönüşümleri Yatırdıklarına Dair Ziraat Bankası 
Dekontu

Dilekçe 
Sağlık/ Hasar / Yangın / Afet Raporu 
Kooperatif Yönetim Kurulu Kararı
Kiralama / Devir sözleşmesi

1- Dilekçe   
2- Olayı belgeleyen tutanak

Cumhuriyet Caddesi Hükümet Konağı Kat: 3 78400 Eskipazar / Karabük

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, gereksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetleri bulunmadığı tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

 +90 370 818 27 85
eskipazaroim@ogm.gov.tr

1- Dilekçe

1- Dilekçe

1- Talep Yazısı

1-Tebligat adresi,  
2- Ticaret ve sanayi odası veya meslek odasına kayıtlı 
olduğuna dair belge,
3- Tüzel kişiliklerin Ticaret veya sanayi odasına kayıtlı 
olduğuna dair belge 
4- Faal olduğuna dair belge
5- ilgili işletme veznesine %3 geçici taminatın 
yatırıldığına dair belge,

1- Dilekçe

1- Bayındırlık ve İskan Bakanlığı ve İl İskan 
Müdürlüklerince yazılan talep yazıları 
2- İsim listesi ve metraj cetveli

mailto:eskipazaroim@ogm.gov.tr
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